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Nr.  Navné  Brugernavn E-mail Tilknyttet ¢ Talentelev Sidste login Handling s
1 userl usert dan@greenglass.dk Aparken * 15 Dec 2018 11:50:53 Rediger | Siet] Vi
2 user2 user2 user2@greenglass.dk Lundtoft A 08 Nov 2016 07:48:36 Rediger | Siet] Vis
3 userd user3 user dk Brarup . 12 Dec 2016 09:18:01 Rediger | Set| Vis
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Vi1
Juli 2017
DF



Indhold

INEFOTUKTION ..ttt s bt s bt e et et e e bt e e bt e ehe e s ab e et e e b e e bt e b e e sbe e ea e e et e e nbeesheesatesaneeabeeabeebeennees 3
Sadan logger du pa SYSTEMET SOM VEJIEUET ......oouiiiiiie ettt e rte e e e et e e s te e etee e snbae e seeesnteeeseeesasaeeneeas 3
(01 =Y £ =4 (=] o H OO PO P TP PPPPPPPPTNE 5
REIZET €N EIEVS OPIYSNINGEL .oeiieeiieee ettt e et e e e et ee e e et e e e e ebaeeeeesbaeeeeaabaeeeeaabeaeeeansaeeeeansaeeeannseeeesnnseeeeennsens 6
(0] o] =] =T o TR 1LY SR 7
Gennemgang af elevens KOMPETENCEOVEISIGL.......uii i s e e e s bee e s s abe e e e s abeeeeenabeeeeesasees 8
(o] aq] o=y =T aol=T o)V =T g F=4 (=Y o WP PPPPPRPPRPPPPP 9
300V a TN e o - To LT OO O USSP 10
Registrering af €leVens KOMPETENCET .......cocuiiie ettt e e e et e e e e e ebte e e s ebteeesebtaeeesstaeeeestaeaesnsteeaeanns 11
Y Lo T T | OO SPPPR 12
U] o] oo u AeT =3 s Y- =1 T JS PP 15

En kort bemeaerkning til denne brugervejledning.

Denne brugervejledning er fremstillet med billeder og funktioner fra den nuvaerende version af fagkompetencer.dk.
Da systemet Igbende vil blive tilfgjet nye funktioner og muligheder, vil der vaere en smule forskel pa viste
skeermbilleder og det faktiske udseende af skaermbilleder.



Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Introduktion

Velkommen som vejleder/administrator tilknyttet fagkompetencesystemet.

Ganske kort, sa er din rolle i systemet af den mere observerende slags. Du skal derfor ikke oprette eller vedligeholde
dine tilknyttede elevers oplysninger eller kompetencer, blot observerer og i faellesskab med eleven evaluerer elevens
registrerede kompetencer.

Du vil gennem brug af systemet fa et helt aktuelt overblik over dine tilknyttede elevers fagkompetencer — og har

dermed et godt udgangspunkt nar du dels skal have evalueringssamtaler og dels planlaegge fremadrettede
aktiviteter i praktikken.

Sadan logger du pa systemet som vejleder

Du har som vejleder/administrator faet tildelt et logi ind navn og en kode — disse oplysninger skal du benytte for at
logge pa.

Du starter pa fglgende internetadresse:

www.fagkompetencer.dk/vejen

Valg rolle

Velkommen

fagkompetencer.dk for ansatte i Vejen komm

Elev

Her kan du, som elev, logge pa fagkompetencer i Vejen
kommune og fa et overblik over dine egne mal og
kompetencer

Vejleder

Her kan du, som vejleder, logge pa fagkompetencer,
jen kommune og fa et overblik over dine tilknytte
elevers kompetencer.

Afdelingsleder

Her kan du, som leder, logge pa fagkompetencer i Vejen
kommune og a et overblik over samtiige elevers
kompetencer.

Vaelg omrade/uddannelse ~

Vaelg omrade/uddannelse ~ Vaelg omrade/uddannelse v

Som vejleder vaelger du den uddannelse
du er vejleder pa.

Valg omrade/uddannelse -

Omraderfuddannelser
Social- og sundhedshjaelper

Social- og sundhedsassistent

Support

Kom i gang som elev
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http://www.fagkompetencer.dk/vejen

Fagkompetencer i Vejen kommune - en introduktion for vejledere/administratorer

Du kommer sa til fglgende skaermbillede, hvor du kan logge pa systemet, hente forskellige dokumenter eller oprette
en supportsag, hvis der skulle veere noget du ikke forstar eller ikke virker helt som det skal.

Vejleder SSA

Vejen kommune

Indtast dit tildelte brugernavn

Indtast dit tildelte kodeord

Brugernavn

Klik pa “log ind” for at Kodeord

fortseette til systemet
Log ind

Skulle du have brug for at kigge i denne
manual online, sa kan du hente den ved
at klikke pa ”“Kom godt i gang”

T~

Hent brugervejledning

Er der noget der ikke helt virker som det
skal, eller har du opdaget en fejl —eller
maske faet en god ide, sa kan du oprette

en supportsag her — sa vender vi tilbage i '
til din henvendelse inden for 24 timer D‘pf&t en supportsag

Denne knap leder dig — Tilbage til forsiden
tilbage til forsiden

Skulle du have glemt dit kodeord, sa kan du kan du enten henvende dig til din afdelingsleder eller oprette en
supportsag, sa hjalper vi dig gerne.
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Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Oversigten

Nar du er logget pa systemet, sa kommer du til en oversigt som denne.

Her ses vejleder menuen, hvorfra der kan vaelges forskellige funktioner

\ Oversigt

Opret ny bruger

Brugerliste for oprettede brugere

Nr. Navn ¢ Brugernavn E-mail Tilknyttet¢  Opnaet Talent elev Sidste login 4 Handling
1 user1 usert dan@greenglass.dk Aparken 1% ¥ 27 Jul 2017 05:09:58 Rediger Vis
2 Camilla Frederiksen heca camilla_gf98@amail.com Aparken 0% e 20 Jul 2017 11:08:22 Rediger Vis

Nadja henn nadja.nissen@gmail.com Aparken 44% 18 May 2017 10:49:48 Rediger Vis

Skaermbilledet viser desuden en liste over de elever der er tilknyttet din profil som Vejleder.

Listen viser eleven oplysninger

Navn — Brugernavn — e-mailadresse — tilknyttet afdeling/omrade, opnaet i % —talentelev (markeret) og sidste log ind

AN /S

Navn ¢  Brugernavn E-mail Tilknyttets  Opnaet Talent elev Sidste login s Handling
1 usert usert dan@greenglass.dk Aparken 11% e 27 Jul 2017 05:09:58 Rediger Vis
2 Camilla Frederiksen heca camilla.gfé&@amail.com Aparken 0% 7 20 Jul 2017 11:08:22 Rediger Vis
3 Nadja henn nadja.nissen@gmail.com Aparken 44% ¥ 18 May 2017 10:49:48 Rediger Vis

endelig giver oversigten dig mulighed for at

Handling
Redigerer en elevs oplysninger (klik pa Rediger) _ Rediger  Vis
Fa elevens registrerede kompetencer vist (Klik pa Vis)
e is
Rediger  Vis
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Rediger en elevs oplysninger

Der kan vaere situationer hvor du som vejleder/administrator kan have behov for at eendre nogle oplysninger som
eleven har indtastet under oprettelsen — normalt kan man blot bede om at eleven selv &ndre sine oplysninger, men
det kan vaere hurtigere lige selv at &ndre nogle af oplysningerne, efter aftale med eleven.

°

Du klikker sa blot pa ”"Rediger” ud for den pagaeldende elevs navn

Der er nu mulighed for at redigerer i alle felterne
og efterfglgende klikke pa knappen “Opdater”
for at gemme a&ndringerne

Rediger elev

- Elevens navn

Mawn useri
- Elevens brugernavn (benyttes til at logge ind)

Brugernawn useri
- Elevens kodeord

Kodeord useril
- Elevens e-mail adresse

E-mail dan@greenglass.dk
- Hvor eleven er tilknyttet, bemaerk at du kun kan Tkttt Aoark

HENYyIte \parken hd

se de elever der tilknyttet det sted hvor du er vejleder v .

Oprettet: 14-10-2015 12:00:00
- Hvornar eleven er oprettet

Vejleder: Anders X

- Navn pa elevens vejleder
Sidst logget ind  27-07-2017 05:29:27
- Sidste dato for log ind i systemet E-rmail

reminder Nej V

- Om eleven modtager reminder via e-mail,
saledes at han/hun husker at opdaterer kompetencer.

Talentelev  OJa O Nej

- Om eleven er en talent elev Kommentar

- Eventuelle kommentarer — dette felt er kun
synligt for vejleder og administrator Handling Opdater | | Nulstil felter




Fagkompetencer i Vejen kommune - en introduktion for vejledere/administratorer

Opret en elev

Du har som vejleder mulighed for at oprette en elev. Normalt opretter eleverne sig selv i systemet, men der kan
veere lejligheder hvor det er lidt mere praktisk at du som vejleder opretter eleven.

Du klikker pa opret elev og udfylder felterne

Nawvn: Indtast navn
Brugernavn: Indtast brugernavn
Kodeord: Indtast kodeord
E-mail: Indtast e-mail
Tilknytning: Tilknyt E|

Dato for oprettelse:

Format - dd.mm.a3aa

Vejleder: Tekstfelt
Sidst logget ind: Format - dd.mm_a3aa
E-mail reminder: Ja E|
Talent elev: OJa @ nNej
Kommentar: Indtast eventuel kommentar
Opret elev: Opret elev ‘ | Mulstil felter

Nar felterne er udfyldt — kontrolleret en ekstra gang, sa klikker du pa knappen ”"Opret elev”

© GreenGlass Software



Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Gennemgang af elevens kompetenceoversigt

| elev oversigten, kan der ud for hver enkelt elev, klikkes pa "Vis”, sa vil der blive vist en oversigt over elevens
registrerede kompetencer.

Nr. Navn ¢ Brugernavn E-mail Tilknyttet¢  Opnaet Talent elev Sidste logl Handling

i user1 usert dan@greenglass.dk Aparken 1% + 27 Jul 2017 05:09:58 Rediger

2 Camilla Frederiksen heca camilla_gfog@amail.com Aparken 0% ¥t 20 Jul 2017 11:08:22 Rediger Vis
3 Nadja henn nadja.nissen@gmail.com Aparken 44% 7 18 May 2017 10:49:48 Rediger Vis

Du far nu vist “Elevens” kompetencer — som vejleder

@verst i skeermbilledet vises der en lille menu, der bestar af 3 knapper, et billede og nogle oplysninger.

—
[=]
(]

(=]
(1]

t ind som: User1 Min profil W Tilhage til admin ﬁ

Her kan du se hvilken elev der vises — med profilbillede

Knappen "Min profil” giver dig mulighed for at aendre elevens oplysninger.

Knappen "Mine mal” viser dig hvilke uddannelsesmal og fokusomrader eleven skal arbejde med — vi beskriver denne
funktion sidst i denne brugervejledning.

Knappen "log af” vil logge dig af som elev.

Teksten “Tilbage til admin” vil fgrer dig tilbage til elev oversigten igen.
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Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Kompetenceoversigten

Oversigten er inddelt i forskellige fagomrader, hvor under der sa findes de tilhgrende kompetencer.

Kompetence oversigten viser fglgende: )
Kompetence oversigt

e loan cu cocEene O oompetbenon - e e oo gt oo e Cosecencs]
Elevens samlede kompetencer

Py Py Magrm

Elevens samlede kompetencer er vist som

en farvet bjaelke der viser hvor langt hun/han
er i sin uddannelse — vurderet ud fra de
kompetencer eleven har markeret i systemet

Mir= praicioms]

Praioonli 2 - Egenamiang Prabaionl 5 - Gundhudt tarmmk
] ]
=

=

== ===
n n
= =

Emne kompetencer

De samlede markeringer inden for hver

der viser hvor meget eleven har markeret
fra 0 — 100, hvor 0 er ingen markering og

100 er alle markeringer inden for omradet

Du vil derfor nemt fa et overblik over hvor
langt eleven er i sin uddannelse og samtidigt
kunne se hvilke omrader eleven er god til og
hvilke omrader eleven bgr arbejde mere

med for at f3 laert som meget som muligt. E—

=
- n

= =

Lran
I
D
L}
enkelt omrade, vist med et cirkel diagram e e Err—
L}
L}
—_——
L}
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Emne omrader

Nar du klikker pa et emneomrade, sa far du vist de kompetencer der ligger under emnet.

Praktikmal 1 - Pleje og omsorg

Overskrift og te kst Eleven kan professionelt og selvstaandigt udfere personlig pleje og omsorg, samt varetage personiig og
—p  Draktisk hjzlp, sa borgeren kan bevare sin mulighed for livsudroldelse og livskvalitet.

for emneomradet

Rutineret Avanceret

Eleven kan plani=gge og gennemfare en opgav
aktivitet eller laze =t probls:
kendt situation og omg
vejledning andre

Niveauer der benyttes til at
beskrive kompetencerne

== der va=gt pa parsanlig P3 dette nivesu l=gges va=gt pd den personlige P4 dette nivesu l=gges vagt pd den personligs
i uddannetsens kompetence til selvstEndigt at s=tte sig ind | mere kompetence til at tag st

P4 dette nivesu l=gg
kompetence til at sEtte

gt ansvarog vise

fundamentale kundskabs- og f=rdighedsomrider og komplicerede problemstillinger og til at kommunikers med i samt kompetence til selv at formulers og lese
wikd i andre om lazni f == vEgt pd ciale opg problemer.
fleksibilitet og omstilingsevne. l=gges vEgt pé kvalitetssans og kreativitet.

Herunder er kompetencerne naevnt for det pageeldende omrade

Personlige faglige kompetencer Teoretisk faglige kompetencer Praktisk faglige kompetencer

Vurderer en opgave professionelt Forstar og kan forklare begrebet personlig hjeelp O[] Vurderer opgaver der kan ligge | begrebet omsorg

OO0  Arbejder med motiveret tiigang til opgaver Forklare hvad der ligger i begrebet omsorg OO Vurderer opgaver i forhold il personlig pleje

Udferer en opgave professionelt Kendskab til vedligeholdelse af hjzelpemidier O[] Fiemet affaid i borgers hjem

Udvise empati | udfarelse af faglige opgaver Kendskab til rengering af hjzlpemidler OO0 Samlet opvask til daglig opvask i hjem

0[] Kendskab til korrekt rengering af gulve O[O0 Fiernet snavs pa gulvet i hjem

Kompetencerne er delt op i 3 grupper:

Personlig faglig kompetencer:
Herunder er det elevens egne erfaringer med emnet — hvad de selv har oplevet i forhold til emnet.

Teoretisk faglige kompetencer:
Herunder er der emner som eleven blandt andet arbejder med pa skolen, hvor der bliver gennemgaet noget teori
eller eleven har arbejdet med nogle beskrivelser eller opgaver i forhold til emnet

Praktisk faglige kompetencer:
Herunder er der emner hvor eleven har arbejdet praktisk med emnet — enten i praktikperioden eller hjemme i

fritiden. Eleven har altsa erhvervet dig praktiske feerdigheder der er baseret pa deres egne erfaringer og teorien bag

emnet.

10



Registrering af elevens kompetencer

Det er ikke altid lige nemt at vurderer om man behersker en faglig kompetence og pa hvilket niveau man behersker
den. Vi har derfor beskrevet de 3 niveauer som eleven kan saette “hak” i nar de registrerer deres kompetencer.

Vi tager her udgangspunkt i en faglig kompetence der omhandler ”Korrekt opbevaring af renggringsmidler”

00 Kendskab til korrekt opbevaring af rengeringsmidier

Der er nu 3 muligheder for at markerer om eleven behersker den faglige kompetence “Kendskab til korrekt
Ipfteteknik”

0] Kendskab til korrekt opbevaring af rengeringsmidler

1. Niveau (Begynder)

Saetter eleven et hak i den fgrste boks, sa har han/hun et teoretisk kendskab til hvordan man opbevarer
renggringsmidler korrekt og forsvarligt og eleven har enten laest, set en video eller faet instruktion i hvordan det
gores.

Eleven behgver altsa ikke selv at have arbejdet praktisk med korrekt handtering af renggringsmidlerne men skal blot
have et teoretisk kendskab til det for at kunne szette fgrste "hak”.

n Kendskab til korrekt opbevaring af rengeringsmidler

2. Niveau (Rutineret)

Seetter eleven hak i de 2 fgrste bokse, sa er det fordi han/hun selv har arbejdet praktisk med korrekt opbevaring af
renggringsmidler, enten, pa skolen, der hjemme eller i sin praktik. eleven har saledes et praktisk kendskab til
hvordan etiketten lases, hvilke ting man skal vaere opmaerksom pa nar renggringsmidlet skal opbevares korrekt.
Bemeerk at det er selve processen der er vigtig — ikke hvor eleven har arbejdet med emnet, derfor kan eleven ogsa
godt szette hak i boksen, hvis eleven har studeret sine egne renggringsmidler og sikret at disse er korrekt opbevaret -
hjemme i sit eget hjem.

Kendskab til korrekt opbevaring af rengsringsmidler

3. Niveau (Avanceret)

Saetter eleven hak i de 3 fgrste bokse, sa betyder det at han/hun har arbejdet med emnet mange gange — og har
ogsa instrueret andre i hvordan man opbevarer renggringsmidlerne korrekt. Eleven har indtaget en undervisende
rolle i forhold til emnet. Dette betyder at eleven behersker processen og kan udfgre den automatisk og med
sikkerhed. Eleven udfgrer ogsa arbejdet med at opbevarer renggringsmidlerne korrekt med kvalitet og
omhyggelighed.

Nar eleven saetter et “hak” i boksene, sa er det vigtigt at han/hun selvfglgelig kan sta inde for at du behersker

kompetence pa det angivne niveau — det kan selvfglgelig godt vaere sveert at vurderer egne kompetencer, men her
kan du som vejleder hjeelpe med at vurderer elevens kompetencer.
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Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Mine mal

”Mine mal” giver mulighed for at eleven, med egne ord, beskriver hvilke omrader han/hun gnsker at have fokus pa —

og arbejde med i den kommende periode. "Mine mal” giver bade elev og vejleder et faelles udgangspunkt ved

vejledersamtaler og ved elevens selvstudier.

”"Mine mal” kan udfyldes af eleven selv — eller i feellesskab med en vejleder, hvor det er eleven selv der noterer

malene for den kommende periode

| dette felt angives dato for oprettelse
af malene samt vejleders initialer.

Mal i teori: omhandler de teoretiske mal
som eleven skal have fokus pa i den aftalte
periode

Mal i praktik: omhandler de praktiske mal
som eleven skal have fokus pa i den aftalte
periode

Personlige: omhandler de personlige
kompetencer som eleven skal arbejde med
i den aftalte periode.

Nar malene er opdaterede, sa klikkes der
pa "Opdater mine mal” og malene gemmes
efterfglgende

”"Mine mal” er, som udgangspunkt, beregnet til korte fremadrettede notater der skal hjaelpe eleven i forhold til

Datofinitialer:

Mal i teori:

Mal i praktik:

Personlige mal:

Praktiksted:

planlaegning og gennemfgrelse af gvelser i praktik og teori.

"Mine mal” bgr ikke indeholde personlige oplysninger eller evalueringer, da oplysninger er tilgaengelig for andre

vejledere ogsa.

© GreenGlass Software

Mine uddannelsesmal

21.07.2017 ] ANH

Mit fokusmal i teori for de nazste 6 maneder er:
- Lovgivning pa omradet

- Kommunikationsteorier (borgerfpararende)

- Rehabiliteringsbegrebet i teori

Mine fokusmal i praktik for de naeste 3 maneder er:
- Peedagogiske aktiviteter med borgerne
- Prazsentation af aktivitet for kolleger/personale

Jeg vil gerne fokuserer pa felgende personlige kompetencer:
- Planlazgge og strukturerer mit arbejde

- Kvalitetssikring af mit arbejde

- Samtaleteknikker

Aparken

Opdater mine mal

Tilbage til min kompetenceoversigt

12



Fagkompetencer i Vejen kommune — en introduktion for vejledere/administratorer

Samlet kompetence oversigt

Som vejleder har du mulighed for at danne dig et samlet overblik over bade dine og andres elevers kompetencer.

Ved at klikke pa "Kompetence oversigt” — sa kan du fa vist de samlede registrerede kompetencer for eleverne.

KOMPETENCE OVERSIGT

VIS FOR OMRADE/AFDELING=

Emne Oversigt

De enkelte emneomrader
vises med procentvis visning

66% 56% 40% 53%
af gennemfgrte kompetencer. ;
Praktikmal 1 - Pleje og Praktikmél 2 - Egenomsorg Prakeikmi| 5 - Procedure Praktikmai 3 - Praktikmal 10 -
omsarg Sundhedsfremme Kommunikstion

59% 52%
Praktikmal 11 - Min egen Praktikmal 12 - Praktikma! 9 - Prakeikmal Jf- Praktisk hj=lp Praktikmé&l 14 - Personlig
rolle Konflikthdndtering Dokumentering pleje
46% 40% 49%
Praktikmal 7 - Aktiviteter og Praktikmal 6 - Kost og Praktikma! 4 - Praktikmal 13 - Arbejdsmilje Praktikma! 15 -
njz=lp ernzering LivsvitkSr/ivsstil OF ARV Lovgivningen

Samtidigt vises det samlede
antal tilmeldte elever

Praktikmal 16 - Antsl brugere
Kvalitetsstandarder

Som det f@rste vises den samlede oversigt over samtlige tilknyttede elever — du kan som vejleder vaelge visning af dit
omrade, ved at vaelgeomradet pa ”Vis for omrade”

VIS FOR OMRADE/AFDELING=

Birkealy
Blomsterengen
Lindecentrat
Er der ikke tilknytte elever for det valgte omrade — sa vises DixensminderSkodborg
de samlede registrerede kompetencer igen, med et notat om at der ikke Enghaven

er data for det gnskede omrade Kamrdalen [Ude)
Kardalen (Gul)

e Kz=rdalen (B1E) !
Kardalen (Red)
K=rdalen (Slajfen)
Kardalen (Demens)
Lundtoft

Erarup hjsmmepleje

his  Aparken onlig
Astruplund

13
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Fagkompetencer i Vejen kommune - en introduktion for vejledere/administratorer

| oversigten vises der ogsa lidt statistik over hvor mange der har opdateret deres kompetencer i den indevaerende

maned
# Sesag Denne Méned .l Statistik
n Besegidag
® Beseg
a Emner opdateret i dag
E 1 ait beseg denne maned
30 ) >
. m Emner opdateret i denne maned

C O O~0OC
\’)—O/ Samlet antal brugere

Samt hvilke elever der senest har opdateret deres kompetencer

w1 Statistik @ Seneste Aktiviteter
Emne med flest registrerede kompetencer [ 1601 | Users
B okl 1 - Pleje og omsorg
as v " user] Sidst logget ind idag 06:24:51
-
Emne med mindst registrerede kompetencer m
.- - - 2 . = P
m reimkmal 12- Kenflikthandzering v 8 mariel 2 Sidst logget ind idag DE:24:22
genn Sidst logget ind idag 06:23:
v & Sidst | ind idag D6:23:4%

' henin Sidst logget ind idag 06:10042
Y

v & camillalund2] Sidst logget ind 2& juli 2017

Du gar tilbage til oversigten ved at klikke pa “Tilbage til oversigten” TILBAGE TIL OVERSIGTEN

14
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Support og hjelp

Har du spgrgsmal eller syntes du at der mangler noget, sa kan du altid kontakte os direkte pa dan@greenglass.dk

eller ved at oprette en supportsag pa www.supportdesken.dk/fagkompetencer - sa svarer vi gerne indenfor 12 timer

Vi gnsker dig rigtig god forngjelse med at benytte "Fagkompetencer .dk” i dit fremadrettede arbejde med eleverne

Med venlig hilsen

Teamet bag Fagkompetencer.dk
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